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Задачи работы кафедры:
1. Cоздание благоприятных стимулирующих условий, ориентирующих профессорско-преподавательский состав на постоянное повышение своей квалификации не только на основе курсов повышения квалификации, но и путем постоянной самоподготовки и самообразования;
2. Формирование кадрового состава кафедры;
3. Оснащение кабинетов кафедры на ул. Горной,13 необходимым оборудованием, наглядным материалом в соответствии с назначением кабинетов;

4. Пересмотр УМКД в соответствии с выходом Федеральных государственных стандартов нового поколения;

5.  Развитие электронного обучения;

6.  Разработка краткосрочных программ дополнительного образования;
7.  Организация и проведение научно-практической конференции;

8.  Издание работ, статей, сборников материалов конференций, монографий, межкафедральных исследований, активизация имиджевой публикации, в которых принимали участие профессорско-преподавательский состав кафедры;

9.  Выполнение плана по привлечению денежных средств от реализации научно- исследовательских работ;

10.  Привлечение студентов к проведению НИР кафедры. 
Учебно-методическая работа

	№

п/п
	Содержание работы
	Срок исполнения
	Исполнитель
	Отметка о выполнении

	1.
	Анализ обеспеченности дисциплин кафедры современной учебной и учебно-методической литературой
	В течение учебного года
	ППС кафедры
	

	2.
	Рассмотрение и утверждение рабочих программ, КТП, индивидуальных планов преподавателей кафедры
	Сентябрь, октябрь
	ППС 

кафедры
	

	3.
	Разработка учебно-методических пособий по изучению дисциплин, преподаваемых на кафедре
	По плану преподавателей
	ППС

кафедры
	

	4.
	Разработка вариантов контрольных работ для студентов СПО и  ВО (очного и заочного обучения) по предметам и дисциплинам кафедры
	В течение 
года
	ППС

кафедры
	

	5.
	Актуализация экзаменационной  документации по дисциплинам кафедры
	Ноябрь,

апрель
	ППС

 кафедры
	

	6.
	Актуализация задач и заданий для практических занятий, семинаров и актуализация лабораторных работ
	В течение 

года
	ППС

 кафедры
	

	7.
	 Подготовка материалов для проведения олимпиад по дисциплинам кафедры
	По плану преподавателей 
	ППС 

кафедры
	

	8.
	Актуализация и переработка фонда контрольно-измерительных материалов по дисциплинам 
	В течение 

года
	ППС

 кафедры
	

	9. 
	Разработка электронных версий дидактических материалов по дисциплинам кафедры, в том числе лекций-презентаций и семинаров-презентаций
	В течение года
	ППС кафедры
	

	10. 
	Подготовка материалов для проведения межсессионного контроля знаний студентов 
	В течение учебного года
	ППС кафедры
	

	11.
	Актуализация и переработка тестов для проведения тестирования с целью анализа качества обучения по дисциплинам кафедры
	В течение учебного года
	ППС кафедры
	


Организационно – аналитическая работа
	№

п/п
	Содержание работы
	Срок исполнения
	Исполнитель
	Отметка о выполнении

	1.
	Формирование кадрового состава кафедры
	август
	Зав. кафедрой
	

	2.
	Расчёт и распределение учебной нагрузки
	сентябрь, октябрь
	Зав. кафедрой, начальник учебного отдела
	

	3.
	Планирование работы кафедры на 2017-2018 учебный год
	сентябрь,

октябрь
	Зав. 

кафедрой, учебный отдел
	

	4.
	Организация и контроль самостоятельной работы студентов (индивидуальные консультации)
	по плану преподавателей 
	ППС

 кафедры
	

	5.
	Составление индивидуальных планов преподавателей
	сентябрь
	ППС

 кафедры
	

	6.
	Составление графика консультаций преподавателей кафедры, контроль его выполнения
	сентябрь 
	Зав. кафедрой, начальник учебного отдела
	

	7.
	Разработка графика взаимопосещений занятий
	сентябрь, октябрь
	ППС

 кафедры
	

	8.
	Организация контроля качества учебного процесса, посещение занятий преподавателей с их последующим анализом
	по 

графику
	Зав. 

кафедрой
	

	9.
	Разработка плана научно-исследовательской и научно-методической  работы, НИРС кафедры 
	октябрь
	Зав. кафедрой
	

	10.
	Организация участия преподавателей кафедры в конкурсе избрания на должность и перевода в должность, 
	согласно графика избрания по конкурсу
	Зав. кафедрой
	

	11.
	Организация и проведение олимпиад по дисциплинам кафедры
	февраль,

март
	ППС 

кафедры
	

	12.
	Оформление документации кафедры в соответствии с номенклатурой дел
	в течение учебного года
	Зав. 

кафедрой,

ст. лаборант

кафедры
	

	13.
	Участие в плановых мероприятиях:

- учебно-методический совет;

- заседание кафедры
	по плану института
	Зав. кафедрой,

ППС

кафедры
	

	14.
	Организация контроля посещаемости, учета и оценки качества знаний, умений студентов 
	по плану факультетов
	ППС 

кафедры
	

	15.
	Анализ выполнения индивидуальных планов преподавателей
	февраль, 

июнь
	Зав.

 кафедрой
	

	16.
	Организация и проведение внеаудиторных открытых мероприятий по дисциплинам кафедры
	ноябрь,

декабрь,

январь,

февраль,

март, апрель
	Зав. 

кафедрой,

ППС

кафедры
	

	17.
	Составление графика ликвидации задолженностей по дисциплинам кафедры, контроль его выполнения
	январь-февраль; 

май-июнь
	Зав. кафедрой
	

	18.
	Подведение итогов экзаменационных сессий
	январь, 

июнь
	ППС 

кафедры
	

	19. 
	Отчёт о проделанной работе в рамках ежегодного собеседования с руководителем кафедры
	май - июнь
	Зав. кафедрой, ППС
	

	20. 
	Анализ работы кафедры, составление отчёта работы кафедры за учебный год
	июнь
	Зав. кафедрой
	


Научно-исследовательская и научно-методическая работа 

	№ п/п
	Виды работ
	Сроки
	Исполнитель 
	Отчёт о выполнении 

	1.
	Проведение исследований по комплексной теме кафедры «Профессиональное развитие личности при подготовке студентов»
	в течение учебного года
	ППС 

кафедры
	

	2.
	Проведение исследований по комплексной теме кафедры «Инновационные дидактические технологии в подготовке кадров для пищевой, легкой промышленности и сферы услуг»
	
	
	

	3.
	Проведение исследований по комплексной теме кафедры «Межкультурная коммуникация»
	в течение учебного года
	ППС 

кафедры
	

	4.
	Участие в региональных, межвузовских, общероссийских и международных научно-практических конференциях 
	в течение

 года
	ППС

 кафедры
	

	5.
	Повышение квалификации преподавателей 
	по плану


	ППС 

кафедры
	

	6.
	Подготовка и публикация результатов научных исследований  
	в течение

 года
	ППС

 кафедры
	

	7. 
	Проведение научных и научно-методических исследований в соответствии с индивидуальными планами
	в течение учебного года
	ППС

 кафедры
	

	8.
	Руководство исследовательской работой студентов, подготовка научных сообщений и  докладов выступлений на научно-практических конференциях
	в течение

 года
	ППС

 кафедры
	


План
заседаний кафедры

на 2017-2018 учебный год

	№

п/п

заседаний
	Содержание
	Ответственный
	Срок выполнения

	1.
	 - Об утверждении плана работы кафедры на 2017-2018 уч. год.

- о планах НИРС на 2017-2018 учебный год.

- об индивидуальных планах на 2017-2018 учебный год ППС кафедры.
- рассмотрение и утверждение УМКД По СПО и ВО
- о планировании и участии в научно-практических конференциях.

- об обеспеченности литературой.

- разное
	Зав.

кафедрой,

зам. директора по науке; ППС

кафедры
	Сентябрь 

	2.
	- об утверждении плана НИРC на 2017-2018 учебный год;
- рассмотрение и утверждение заданий к  контрольным срезам по дисциплинам кафедры;

- разное
	Зав.

кафедрой,

ППС

кафедры
	Октябрь

	3.
	- о подготовке внутривузовских олимпиад по дисциплинам кафедры;

- рассмотрение и утверждение зачётно-экзаменационных материалов по дисциплинам кафедры для зимней сессии;

- разное.
	Зав.

кафедрой,

ППС

кафедры
	Ноябрь

	4.
	- анализ степени образованности студентов по итогам контрольных срезов;

- отчёт ППС о выполнении плана взаимопосещения учебных занятий; 

- разное.
	Зав.

кафедрой,

ППС

кафедры
	Декабрь

	5.
	- подведение итогов зимней сессии;

- подведение итогов научной работы ППС кафедры за 2017 учебный год;

- подготовка мероприятий к Неделе студенческой науки ИПТД;

- разное.
	Зав.

кафедрой,

ППС

кафедры
	Январь

	6.
	- о ходе выполнения индивидуальных планов по итогам зимнего семестра;

- о полугодовом отчёте деятельности кафедры;

- разное.
	Зав.

кафедрой,

ППС

кафедры
	Февраль

	7.
	- о подготовке к научно-практическим конференциям и «круглым столам»;

- разное
	Зав.

кафедрой,

ППС 

кафедры
	Март

	8.
	- об утверждении плана учебных и методических мероприятий в соответствием с положением о балльно-рейтинговой системе, в том числе в целях проведения индивидуального, текущего и рубежного контроля студентов;
- отчет об участии ППС кафедры в научно-практических конференциях;

- разное.
	Зав.

кафедрой,

ППС кафедры
	Апрель



	9.
	- о ходе выполнения решений кафедры в 2017-2018 учебном году; 

- о задачах по проведению летней экзаменационной сессии;

- подготовка документации к конкурсу ППС;

- разное.
	Зав.

кафедрой,

ППС

кафедры
	Май



	10.
	- выполнение учебной нагрузки по дисциплинам и индивидуальных планов преподавателями кафедры;

-подведение итогов летней экзаменационной сессии;

- годовой отчёт по НИРС преподавателей кафедры;

- отчет о работе кафедры за 2017-2018 учебный год;

- утверждение документации к конкурсу ППС;

- разное.
	Зав.

кафедрой,

ППС

кафедры


	Июнь




Кафедральный контроль

	Объекты контроля
	Срок исполнения
	Отметка о выполнении

	1. Организация и анализ мероприятий, запланированных преподавателями кафедры.
	ноябрь–май
	

	2. Контроль качества проводимых занятий преподавателями кафедры
	в течение года
	

	3. Анализ качества образованности студентов по дисциплинам кафедры
	декабрь, июнь
	

	4. Организация индивидуальной работы преподавателей со студентами
	по графику
	

	5. Выполнение запланированных взаимопосещений  занятий преподавателями
	в течение года
	

	6. Обеспечение всех видов учебных курсов комплектами тестовых заданий
	в течение года
	

	7. Выполнение учебных планов и программ по дисциплинам
	декабрь, июнь
	

	8. Обеспеченность учебными пособиями по дисциплинам
	в течение года
	


Приложение 1

План
 издательской деятельности кафедры

 на 2017-2018 уч. год

	№

п/п
	Название УМК

(методические разработки)
	Ф.И.О.

преподавателя
	Кол-во печ. листов
	Срок издания

	1. 
	Конспект лекций по дисциплине «Философия» 
	Груздева В.В.
	2,5 
	В течение года

	2. 
	Учебно-методическое пособие «Система дистанционного обучения Moodl. Наполнение и управление электронными курсами»
	Костылева Е.А.

	2,5
	В течение года

	3. 
	Рабочая тетрадь для студентов СПО «Правовое обеспечение профессиональной деятельности»
	Гирина Т.С.
	5
	июнь

	4. 
	Методическое пособие «Фразеологизм как особая лексическая единица»
	Стародумова Л.А.
	5
	В течение года


Приложение 2

График индивидуальных консультаций преподавателей 

на 2017-2018 уч. год
	ФИО
	Понедельник
	Вторник
	Среда
	Четверг
	Пятница
	Суббота

	Костылева Е.А.
	13.00-14.00
по расписанию
	
	
	
	13.00-14.00
кафедра
	

	Соколова В.Ф.
	
	13.00-15.00 каб. по расписанию
	
	
	
	

	Груздева В.В.
	
	
	
	13.00-14.00 каб. по расписанию
	
	

	Пряхина Н.Б.
	
	13.00-14.00 каб. по расписанию
	
	
	
	

	Точилин В.Н.
	
	13.00-14.00 каб. по расписанию
	
	
	
	

	Терлецкая Н.В.
	
	
	13.00-15.00 каб. по расписанию
	
	
	

	Копица В.Н.
	C  14:00-16:00

по расписанию
	
	
	
	
	

	Перевозчикова Н.Г.
	
	16.00-18.00 каб. по расписанию
	
	
	
	

	Гирина Т.С.
	
	
	
	15.00-17.00 каб. по расписанию
	
	

	Зудина А.И.
	
	С 13:00-15:00

по расписанию
	
	
	
	

	Цветкова С.Е,
	14:00-15:30

каб. по расписанию
	
	
	
	
	

	Стародумова Л.А.
	 13:00-15:00

по расписанию
	
	
	
	
	

	Мокеев  М.В.
	
	11:30-13:00

каб. по расписанию
	
	
	
	

	Шарова С.Н.
	
	
	11:00-13:00

каб. по расписанию
	
	
	

	Дюдякова С.В.
	
	
	
	13.00-15.00 каб. по расписанию
	
	

	Смирнова Н.Б.
	
	
	11:00-13:00

кабинет  по расписанию
	
	
	

	Занозин Н.В.
	
	
	 13:00-15:00

кабинет  по расписанию
	
	
	


Приложение 3
ПЛАН

научно-исследовательской работы

кафедры гуманитарных дисциплин

на 2017 - 2018 учебный год
	№ п/п
	Виды работ
	Ф.И.О.

преподавателей 
	Количество планируемых работ
	Срок  

	1.
	Подготовка научных статей к публикации 
	Пряхина Н.Б.
	В соответствии с занимаемой должностью
	В течение года

	
	
	Гирина Т. С.
	В соответствии с занимаемой должностью
	В течение года

	
	
	Точилин В.Н.
	В соответствии с занимаемой должностью
	В течение года

	
	
	Костылева Е.А.
	В соответствии с занимаемой должностью
	В течение года

	
	
	Груздева В.В.
	В соответствии с занимаемой должностью
	В течение года

	
	
	Перевозчикова Н.Г.
	В соответствии с занимаемой должностью
	В течение года

	
	
	Соколова В.Ф. 
	В соответствии с занимаемой должностью
	В течение года

	
	
	Стародумова Л.А.
	В соответствии с занимаемой должностью
	В течение года

	
	
	Цветкова С.Е.
	В соответствии с занимаемой должностью
	В течение года

	
	
	Дюдякова С.В.
	В соответствии с занимаемой должностью
	В течение года

	
	
	Смирнова Н.Б.
	В соответствии с занимаемой должностью
	В течение года

	
	
	Копица В.Н.
	В соответствии с занимаемой должностью
	В течение года

	
	
	Мокеев М.В.
	В соответствии с занимаемой должностью
	В течение года

	
	
	Терлецкая Н.В.
	В соответствии с занимаемой должностью
	В течение года

	
	
	Шарова С.Н.
	В соответствии с занимаемой должностью
	В течение года

	
	
	Зудина А.И.
	в соответствии с занимаемой должностью
	в течение года

	2.
	Участие в научных конференциях:

	
	- XXII Международная научно-практическая конференция «Социально-экономические проблемы развития муниципальных образований» 
	Ответственный
	
	сентябрь 

май

	
	
	Костылева Е.А.
	
	

	3.
	Участие в конкурсах:

	
	- Конкурс на лучшую студенческую научную работу ИПТД
	Гирина Т.С.
	
	март-апрель

	4.
	По научным направлениям кафедры
	ППС кафедры
	
	в течение года


Планируемые показатели результативности научно-издательской работы кафедры гуманитарных дисциплин
 на 2017-2018 учебный год

	№ п/п
	Показатель
	Кол-во

	1.
	Количество планируемых к публикации докладов, тезисов докладов
	8

	2.
	Количество планируемых к публикации научных статей всего
	40

	3.
	Количество планируемых научных конференций с участием преподавателей кафедры, из них:

- международные

- на базе вуза
	1

1

	5.
	Количество студентов – возможных участников  олимпиад
	4

	6.
	Количество планируемых конкурсов научных работ студентов
	1

	7.
	Количество научных кружков, организуемых при кафедре в соответствии с планом
	1


Приложение 4

План проведения
Дня кафедры
гуманитарных дисциплин

	№

п/п
	Основные мероприятия
	Сроки 
	Ф.И.О.

преподавателя

	1.
	Круглый стол с участниками конференций, олимпиад
	февраль - март
	Костылева Е.А.
Груздева В.В.


	2.
	День кафедры
	ноябрь
	Костылева Е.А.

зав.библиотеки

Павлова Т.А.



